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In eigener Sache

Das vorliegende Handbuch dient dem Zweck, den Nutzenden den Funktionsumfang des
Programmes zu vermitteln, um die Funktionalitaten korrekt anzuwenden. Handbiicher sollen
also in erster Linie mit knappen Formulierungen wichtige Bedienungsoptionen vermitteln.
Dabei ist leicht verstandliche Sprache entscheidend. Aus diesem Grund wird weitgehend auf
gendergerechte Sprache verzichtet, nichtsdestotrotz sollen die verwendeten Begrifflichkeiten
(z. Bsp.: Nutzende) alle Nutzer und Nutzerinnen gleichermaf3en umfassen.

Gultigkeit, Zweck und Zielgruppe
Dieses Handbuch ist grundsatzlich gultig fir alle Nutzenden im Férderportal Thiringen. Die
Abbildungen sind beispielhaft. Zweck dieses Dokuments ist eine Ubersicht tiber die

Bedienung des Forderportals.

Mitgeltende Dokumente

Zu finden auf der Startseite des Forderportal Thiringen:

Moglichkeiten zur Individuellen Gestaltung

| Administration Controlling  HKR
Produktion 202200014

_ Fosteingang | Postousgong | Archiv

Herzlich willkommen im Férderportal Thiringen!

Behaiten Sie mit der modemen Fardermittelmanagement-Software alles rund um ihr Férderverfahren im Blick. Bleiben Sie mit Inrem aktuellen Bearbeitungsstand, wichiigen Informationen und fiir Sie ausgewdhiten Neuigkeiten auf dem Loufenden.
Informationen zu den aktuellen Férderprogrammen der Gesellschaft fir Arbeits- und Wirtschaftsférderung finden Sie auf der Website der GFAW-Thiringen (Link: Férderprogramme von A-Z).
Un Schritt fir Schritt zum passenden Férderprogramm zu gelangen. nutzen Sie bitte den Férderlotsen auf der Website der GFAW-Thiringen (Link: Férderlotse GFAW-Thiringen)
Benstigen Sie Hilfe, nutzen Sie bitte die Anleitungen zum Umgang mit der Fardermitielmanagement-Software:
- Link: Erste Schritte im Férderportal Thiringen
« Link: Hondlungshilfe fir die Erfassung, den Bericht sowie Nachweis von Teilnehmenden
« Link: Moglichkeiten zur individuellen Gestaltung

Bei Fragen helfen wir lhnen gern weiter. Unsere Servicezeiten und Kontaktmaglichkeiten finden Sie unter dem Menipunkt 'Kentakt' (Link: Kentaktinformationen).

Aktuelle Neuigkeiten
Datum Thema

1| 11.10.2022 | Neues Hondbuch - betrifft: Fachkrfterichtlinie (FAWES) Antragserstellung Weiterbildungsscheck

2 12.07.2022 | Forderprogramme der Fachkriifte- und Weiterbildungsrichtlinie gestartet am 12.07.2022 (FABEQ, FAWBS und FASOV)

3 12.07.2022 | Férderprogramm gestartet am 12.07.2022: Uberbetriebliche Erganzungsiehraéinge (ABELG)

4 01.07.2022 | Forderprogramm gestartet am 01.07.2022: Koordinierungsstellen (ABKOO)
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1 Kontakt und Unterstltzung

Fragen zum allgemeinen Verwaltungsverfahren in den Richtlinien und Férdergegenstanden
beantworten wir Thnen unter:
Telefon: 0361 22230

Mo - Do: 08:00 bis 17:00Uhr
Fr: 08:00 bis 14:30Uhr

E-Mail; servicecenter-agr4@tlvwa.thueringen

Fragen zum Forderportal Thiringen und dessen Funktionen beantwortet |hnen unser
Support-Team. Hierzu wird Ihnen neben lhrem Benutzernamen die Funktion ,Kontakt‘
angezeigt. Hinter der Funktion ,Support-Team kontaktieren® ist eine Erfassungsmaske fur ein

Supportticket hinterlegt.

Support-Ticket

Grund der Kontaktaufnahme #
Was ist der Grund |hrer Kontaktaufnahme?

Ich habe eine technische Frage...

Feedback / Anfrage

Bitte beschreiben Sie Ihr Anliegen mit allen Ihren und andere fiir die Verarbeitung ggf. notwendige Angaben
ermittelt das System automatisch. Wir werden Ihnen eine entsprechende Zusammenfassung geben, bevor Ihr Feedback eingereichit wird.

[}

Dateien / Anhidnge

Sie konnen Ihre Anfrage mit bis zu 4 Dateien versehen. In vielen Fallen sind Bildschirmfotos hilfreich.

D Keine Datei g Keine Dotei
Keine Datei ausgewahit. Keine Datei ausgewahit.

Weiter...
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2 Vorbereitung

Bevor Sie einen Weiterbildungsscheck erfassen kénnen, missen Sie in lhrem Nutzerprofil im
Forderportal die Telefonnummer hinterlegen, damit diese spéater in den Antrag Ubernommen
werden kann. Klicken Sie hierzu auf ,Administration®, ,Nutzer:innen-Verwaltung“ und dann auf

die Funktion ,Mitarbeiter. Dort missen Sie lhre Telefonnummer ohne Trennzeichen

hinterlegen.

i 5neu [X] Einstellungen &9 Kontakt <) Antoni Muster - Musterinstitut & Management GmbH [ Abmelden &
' | Kundersinnen-Akte
5 Nutzerinnen-Verwaltung [ Konzeptauswahlverfahren ] [0 Verhaben erstellen (ohne KAV) [ I Offnen l Vorhaben auswahlen ]
Einstieg | Kundensinnen-Akte | Controlling
GFAW [Abnahme]  Nutzerinnen-Verwoltung D Konzeptauswahiverfohren || DI Vorhoben erstelen fohne Kav) || 1000001803 | Ofinen

Abnahmesystem Forderportal Thiringen”

Nutzer:innen-Verwaltung
Die Nutzerinnen-Verwaltung berechtigt mit dieser Funktion schreibend ouf die Abteilungen und Mitarbeiterinaen der eigenen Orgonisation zuzugreifen. Sie kbnnen i die Nutzerinnen-Verwaltung Abtellungen und Mitarbeiterinnen anlegen, verschieben oder idschen.

Antrogsteller GmioH

Antrog, Andeas o wuio
17122834 befeBbdc-c730-4002-0fc0-831fafBdde 36
AL Abtedung § &+ Milcrbedter Ancede Titel Vorname Nachname

Herr Aandeas antrag

E-Mail Telefon Fax

Andreas Antrag@Testmailde 123456789

Zusatz Postfach StraBe Haus-Nr.

Postleitzahl Ot Land Bundesland
- ofne- $| |[-one

Position Angestellt von bis
tmm .mm.[jj

() Der Mitarbeiter ist Geschaftsfihrer und wird als salcher ausgewiesen.
Der Mitarbeiter hat Zugriff auf die Vorhoben aller Mitarbeiter innerhalb seiner Abteilung,

Der Mitarbeiter darf sich onmelden und Funktionen ausfahren.
Benutzemame Passwort Legitimation
Adintrog

B Speichern Legitimation entfernen

Des Weiteren mussen Sie lhre Kundenakte befillen. Halten Sie hierzu den Mauszeiger auf
den Punkt ,Kunden:innen-Akte“ und klicken Sie dann auf ,Eigene Kunden:innen-Akte“.
Daraufhin 6ffnet sich erstmals Ihre Kundenakte, in der Sie bitte alle Felder ausfillen. Nahere

Informationen erhalten Sie im Dokument ,,Erste Schritte im Forderportal Thiringen* auf

der Startseite des Forderportals.

o IL | Y
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2 tutzerinnen-verwating 6 stanmdoten | 1. Dokumente || £ verhabenibersicht | ) Drucken |

[ Kundein Corima GmoH - Stammdaten J

Y -

Kundenirnen-Akte geardert am Kundeninner-Akle geandert von

-Rkte aufgebout?
hhoige

Mach der

Sehliefien

3 Neues Vorhaben erstellen

Nach dem Einloggen finden Sie auf jeder Seite die blaue Funktionsleiste. Sind
Konzeptauswahlverfahren oder Antragsverfahren flr Fordergegenstéande aktiviert, werden
Ihnen die entsprechenden Funktionen zur Verfligung gestellt.

| Administration | Kundeninnen-Akte | Controlling

D Konzeptauswahiverahren || B Vorhoben srsislen fohne k)

I3 vorhaben erstellen (ohne Kav)

Mit Ausfiihren der Funktion Offnet sich eine Seite mit dem Tab-

Reitern zur Auswahl des Forderbereiches, der Forderrichtlinie und des Férdergegenstandes:

Vorhaben erstellen (ohne KAV)
Féardergegensttnde Thiringen

_ 2 Férderrichtliniel 3. Fordergegenstand I

Klicken Sie direkt auf die Funktion ,3. Férdergegenstand“ und wahlen Sie hier bitte den

Fordergegenstand ,FAWBS* aus:

Einstieg | A | Kundk kte  Controlling

Produktion ‘Vorhaben erstellen (ohne KAV) O Konzeptauswahiverfahren I O vorhaben erstellen (shne KAV) ] 1000001896 l Offnen ] Vorhaben auswdahler

Vorhaben erstellen (ohne KAV)

Férdergegenstande Thiringen

Bitte wiihlen Sie einen Férdergegenstand aus, um ein Vorhaben zur Einreichung bei der GFAW fiir den gewdhiten Férdergegenstand zu erstellen

© Antragerstellen  ABELG : Uberbetriebliche Erganzungslehrgange

© Antrag erstellen  ABKOO : Koordinierungsstellen

© Antrag erstellen  SUBOB : Berufliche Orientierung - fachliche und wissenschaftliche Begleitung

© Antragerstellen  SUBOE : Berufliche Orientierung - erganzende MaBnahmen

© Antragerstellen  SUBOT : Berufliche Orientierung - Praxiserfahrung nur im Schuljahr 2022/2023 (ein Schuljahr)
© Antragerstellen  SUSER : Schulerfolg - fachliche und wissenschattliche Prozessbegleitung

@ Antrag erstellen  SUSOZ : Schulerfolg - Unterstitzung im Unterricht und der Lermnprozesse

@ Antrag erstellen  TJFO) : Freiwilliges Okologisches Jahr

© Antrag erstelien  TJFS] : Freiwilliges Soziales jahr

© Antragerstellen  FABEQ : Anpassungsqualifizierung

@ Antrag erstellen  FASOV : Vorhaben zur Fachkréftebedarfsdeckung

© Antrageerstellen  FAWBS : Weiterbildungsscheck

ntrag erstelien - Bildungsberatung

% Antrnn arctellan  SORAA - |interetiitzina van conwia 1intereichinaen im Rahmen der Blanunnenrazecee zur nktiven Inklieinn
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Mit Klick auf die Funktion Antrag erstellen am Férdergegenstand ,FAWBS* wird der Antrag

automatisch erstellt und die Eingabemaske gedéffnet.

Einstieg | Administration | Kunden:innen-Akte Controlling

Produktion Vorhaben erstellen (chne KAV) 0 Konzeptauswahiverfahren I IO Verhaben erstellen (shne KAV) ] 1000001896 l Offnen I Vorhaben auswihlen

Vorhaben erstellen (ohne KAV)

Férdergegensténde Thiiringen

Bitte wahlen Sie einen Fardergegenstand aus, um ein Vorhaben zur Einreichung bei der GFAW fiir den gewahiten Fardergegenstond zu erstellen

© Antragerstellen  ABELG : Uberbetriebliche Erganzungslehrgange

© Antrag erstellen  ABKOO : Koordinierungsstellen

© Antrag erstellen  SUBOB : Berufliche Orienticrung - fachliche und wissenschaftliche Begleitung

© Antragerstellen  SUBOE : Berufliche Orientierung - erganzende MaBnahmen

@ Antrag erstellen  SUBOT : Berufliche Orientierung - Praxiserfahrung nur im Schuljahr 2022/2023 {ein Schuljahr)
© Antrag erstelien  SUSER : Schulerfolg - fachliche und wissenschattliche Prozessbegleitung

© Antrag erstellen  SUSOZ : Schulerfolg - Unterstiitzung im Unterricht und der Lemprozesse

@ Antrag erstellen  TJFO) : Freiwilliges Okologisches Jahr

© Antragerstellen  TJFS) : Freiwilliges Soziales jahr

© Antragerstellen  FABEQ : Anpassungsqualifizierung

: o sdeckung
© Antrag erstellen  FAWBS : Weiterbildungsscheck

© Antragerstellen  AKBIB : Bildungsberatung

% Antenn arctollan | SORAA - |Intaretiitzina van conarda |intarenchinaen Im Rabman der Planinaenraraces s abthen Inklieinn

4 Aufbau der Antragserfassungsmaske

osa
vatabn S P ——

v 1808201- 806202 o2 -

Ui it [ e
oo RGPS 13- oo

e zur Vertugans
) Vorhobenhistorie . Akte Antrog

i Anzeigen | & Drucken | (£ Bearbeiten Berechnung Finonzierung [ Berechnungsgrundioge Oberprifen | % Emreichen | il Loschen ‘

[ Antrag zum Vorhaben FABEQ1000001752 im Status 10 - in Erstellung ]

I ooy

+ Antragstalierin

Richtgni 4 - Fochkratte- und Weiterbidungsrichtinie
+ Ansprechporinerin ehtinie e
+ Angaben 2um Vorhaben
~ Fardergegenstand FABEQ - Anpassungsqualiizierung
+ Querschaitisziel |
* Querschaittszied | Aktenzeichen FABEQLC
+ Querschaittsziel I
Vorbobens

+ Geplante Ausgaben

antragte Mitel 080¢
+ Geplante Finanzierung Beantrogte el ot
+ Erdarungen

Eridenmg Vorhabenzeitroum 16082022 - 16.08.2022
Vorhabenart Vorhaben ohne Verbundpartner

Hinweeis: Fiirden Antrog sine Idiktoren 2u erfassen. Dis ndikctoren kannen ber den Reiter Indikatoren’ eingesehen/barositet werden

© Weiter Schiefien

In der Kopfzeile finden Sie allgemeine Vorhabendaten wie z.B. Vorhabennummer, Status,

Zeitraum.

‘Vorhaben: ANT011000001138 - g erste Schritte’ - Foi ANTO1L : o1
Vorhaben Musterantrag erste Schritte Status: 10 - in Erstellung in: i & Mc GmbH
Zeitroum 01.07.2022 - 31.12.2023 Datum ZWB: ZGS:

Darunter befinden sich jeweils die moglichen verfugbaren Objekte zum Vorhaben in
sogenannten Karteireitern. In diesem Beispiel handelt es sich um den Antrag.
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Entsprechend dem aktivierten Kartenreiter (hier am Beispiel Antrag) stehen darunter die
verfigbaren Funktionen und Moglichkeiten zum getffneten Antrag. Welche Funktionen
und Mdoglichkeiten angeboten werden, ist abhéngig vom Zustand des Objektes (Antrag, KAV,

Bericht usw.).

Ubergreifend ﬁ Indikatoren = Objekte zum Vorhaben | Objekte zum Vorhaben H A Kundeninnen-Akte

Antrag: ANT011000001138 - 10 - in Erstellung Folgende Funktionen stehen thnen zur Verfligung...

Anzeigen Drucken Bearbeiten Uberpriifen 3> Einreichen Vorhabenhistorie Akte Antrag

Léschen Funktionen zum Objekt Antrag

Abhangig vom Zustand des Objektes, z. B. Antrag, wird einem Nutzenden ggf.
die Funktion ,Bearbeiten® nicht angeboten, weil der Antrag bspw. bereits bei
der bewilligenden Stelle zur Prufung eingereicht wurde. In diesem Fall setzen

Sie sich bitte mit der bewilligenden Stelle in Verbindung.

Unter den Funktionen befindet sich die Statuszeile zum Objekt. In dieser Statuszeile werden
die Vorhabennummer (Aktenzeichen) und der aktuelle Status des Objektes, in diesem Fall des

Antrages angezeigt.

Ubergreifend E Indikatoren E 4 Kundeninnen-Akte
Antrag: ANTO11000001138 - 10 - in Erstellung Folgende Funktionen stehen lhnen zur Verfigung.-
Anzeigen Drucken Bearbeiten Uberpriffen | >» Einreichen Léschen Vorhabenhistorie Akte Antrag
| Antrag zum Vorhaben ANT011000001138 im Status 10 - in Erstellung | ]

An der linken Seite der Bearbeitungsmaske finden Sie die Meniileiste zum einfachen und
schnellen Wechseln zwischen den Seiten des Formulars, hier zum Objekt Antrag. Markiert ist

immer die aktuell ausgewéahlte und angezeigte Seite auf dem Bildschirm:

Antrag zum Vorhaben ANT011000001138 im Status 10 - in Erstellung

» Deckblatt Angaben zum Vorhaben =
» Antragsteller:in
» Ansprechpartnerin Richtlinie AN - Antragsrichtlinie
M Férdergegenstand ANTO1 - Antragsgegenstand 01
» Dokumente zum Vorhaben
» Geplante Ausgaben i .
Verhabenzeitraum 01.07.2022 B bis 31122023

» Geplante Finanzierung

» Erkldrungen

Bezeichnung des Vorhabens

Musterantrag erste Schritte

Unterhalb der Eingabemaske befinden sich jeweils Funktionsbuttons:
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Zuriick [0 Speichern Weiter SchlieBen

Mit Zuriick und Weiter werden die Angaben auf der Seite gespeichert und gleichzeitig im
Formular um eine Seite zurlick oder nach vorn navigiert. Mit Speichern werden die Angaben
gespeichert und die aktuelle Seite bleibt gedffnet. Mit SchlieBen kann das Formular

geschlossen werden

die unterschiedlichen Akteure am Antragsprozess. Sie sind teilweise bereits fir

2 Angaben mit einem * (Stern) oder einem blauen Punkt sind Pflichtangaben fur
eine erfolgreiche Speicherung der Angaben zu erfassen.

Nach Abschluss der Eingaben kénnen Sie lhren Antrag auf Vollstandigkeit und Fehler mit der

Uberpriifen

Funktion testen.

Meldungen in Rot sind Fehler und wirden das Einreichen an die bewilligende Stelle

verhindern, gelbe Hinweise verhindern das Einreichen nicht.
UObergreifend E Indikatoren @ A Kundeninnen-Akte

Antrag: ANTO11000001138 - 10 - in Ersteflung ‘ Faigende Funktionen stehen Ihnen zur Verfigung...

Anzeigen Drucken Bearbeiten | := Uberprifen || % Einreichen Léschen

{ Antrag zum Vorhaben ANT011000001138 im Status 10 - in Erstellung ]

Vorhabenhistorie Akte Antrag

| Eswurden bisher keine Ausgaben geplant. (A-Ausgaben-1) |

Wird Ihr Antrag vom System fehlerfrei gepriift, kénnen Sie mit der Funktion > Einreichen ;o

Bearbeitung abschlieBen und den Antrag zur Prifung an die ZGS (Zwischengeschaltete
Stelle/Bewilligungsbehdrde) weitergeben.

5 Beantragung eines Fordergegenstandes

5.1 Die Antragsformularseiten

Nachdem Sie den Antrag fir einen Fordergegenstand get6ffnet haben, stellt Thnen das
Forderportal den Antrag in mehreren Formularseiten dar, durch welche Sie Schritt flr Schritt
gefuihrt werden. Die einzelnen Formularseiten haben wir im Nachfolgenden noch einmal fur

Sie zusammengefasst.
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5.1.1 Deckblatt

Auf dem Deckblatt werden zur Anzeige alle Informationen des Antrags geblindelt dargestellt
und bei Anderungen im Antrag, bspw. der Vorhabenzeitraum, angepasst. Hier konnen Sie

keine Anpassungen vornehmen.

5.1.2 Antragsteller:in

Die Informationen auf der Formularseite ,Antragsteller:in® werden vom System aus der

Kundenakte Glbernommen und hier noch einmal dargestellt.

' Eine Anderung dieser Daten muss Uber die Kunden:innen-Akte durchgefihrt
H werden. Nur dann werden diese Daten in lhren Antrag tibernommen.

5.1.3 Ansprechpartner:in
Der eingeloggte Nutzende, welcher das Vorhaben erstellt, ist automatisch die Kontaktperson
Uber die die Kommunikation mit der Bewilligungsbehdrde stattfindet. Zuséatzlich kénnen Sie bei

Bedarf in der Kunden:innen-Akte weitere Vertretungsberechtigte erfassen.

5.1.4 Angaben zum Vorhaben

Unter dem Punkt ,Angaben zum Vorhaben‘ werden der Zeitraum, die Bezeichnung und die
Beschreibung des Vorhabens erfasst. Sie haben hier auch die Méglichkeit, eine detaillierte
Beschreibung des Vorhabens hochzuladen. Alternative Durchfihrungs- und/oder

Aufbewahrungssorte werden ebenfalls hier erfasst.
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' Der Vorhabenzeitraum muss mit mindestens 6 Monate angegeben werden,
H auch wenn die eigentliche MaRnahme in einem kirzeren Zeitraum stattfindet.

5.1.5 Querschnittsziele

Es sind zu jedem ESF+ Forderprojekt Querschnittsziele der ,Gleichstellung der Geschlechter,
,Chancengleichheit und Nichtdiskriminierung“ und ,Okologische Nachhaltigkeit* zu erfassen.
Zu jedem Querschnittsziel erfassen Sie bitte die Auspragung und fillen dann die

Formularfelder aus.

5.1.6 Dokumente zum Vorhaben

Zu jedem Vorhaben, welches Sie beantragen koénnen, haben wir im Antrag unter dem
Menudpunkt ,Dokumente zum Vorhaben“ wichtige Hinweise und Erlauterungen zum
Fordergegenstand fir Sie bereitgestellt.

Falls Sie Unterlagen herunterladen, ausfillen und verpflichtend wieder hochladen mussen,
steht lhnen das entsprechende Pflicht-Upload-Feld (gekennzeichnet mit einem Stern) fir das

Hochladen zur Verflgung.

Antrag zum Vorhaben FAWBS1000001979 im Status 10 - in Erstellung

» Deckblatt Dokumente zum Vorhaben
» Antragstellerin Nachfoigend werden alle Dokuments. die das Vorhabe
» Ansprechpartnerin

+ Angaben zum Vorhaben "
Hinwels: Bitte loden Sie sich die folgenden Dokumentenvoriagen herunte

» Querschnittsziel |
e Antrogstellung erfordertichen PHiichtdokumente (mit einem Stem gekennzeichnet) sind in den anschiieRenden Bibcken vollstandig Ousgefint wieder hinzuzutugen,
» Querschnittsziel 1l

» Querschnittsziel IIl Dokumentenvorlagen zum Antrag

» Geplante Ausgaben

Dateiname Kommentar = obgelegtvon = Datum = Version

» Geplante Finanzierung
» ErkdGrungen

Herunterladen

I Checkliste Anlagen zum Antrag (s) I

5.1.7 Geplante Ausgaben/geplante Finanzierung

Hier erfassen Sie Ihre geplanten Ausgaben/geplante Finanzierung zum Vorhaben.
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5.1.8 Erklarungen

Hier werden die erforderlichen Erklarungen zum Antrag dargestellt. Der Antragstellende gibt

mit Aktivierung des Auswabhlfeldes ,ja“ die Erklarungen rechtsverbindlich ab.

5.2 Erfassung Teilnehmende im Antrag

Wenn Sie die Formulare im Antrag korrekt ausgefiillt haben, sollte beim Klick auf ,Uberpriifen*

folgende rote Meldung erscheinen:

[ Der Antrag kann erst eingereicht werden, wenn der/die Teilnehmer.in im Status "TN12 - Eintrittsdaten eingereicht” oder 'TN13 - Eintrittsdaten geprift' vorliegt. (A TN12)

Wenn diese Meldung erscheint, dann gehen Sie nun bitte auf die Schaltflache , Teilnehmer:in

erfassen®:

nsthey Hife e i

Bearbene Uberpeifen | 3 Enreichen Lschen

ARtrag zum Vomoten FAWES 1000002616 im Stats 10 - in Ersteliung

Hier werden dann auf der ersten Formularseite ,Basisdaten“ noch einmal alle Daten aus der
Kunden:innen-Akte und dem Vorhaben zusammengefasst. Klicken Sie nach der Kontrolle der

Daten auf ,Weiter”, um die Eintrittsdaten zu erfassen.

5.2.1 Eintrittsdaten
Hier fillen Sie das Formular bitte vollstandig aus. Wir haben auch hier wieder wichtige

Hinweise zum Ausfullen fur Sie unter jedem Formularfeld erfasst.

5.2.2 Austrittsdaten
Austrittsdaten mussen Sie zu diesem Zeitpunkt nicht erfassen. Diese werden zu einem

spateren Zeitpunkt von lhnen nacherfasst.

5.2.3 Einreichen des Teilnehmenden
Klicken Sie auf das grine Symbol in der Bearbeitungsleiste, um den Teilnehmenden dem
Antrag hinzuzufiigen. Bei Erfolg erscheint die griine Meldung, dass der Teilnehmende dem

Vorgang zugeordnet worden ist.
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5.3 Einreichung des Antrags bei der Bewilligungsbehorde

Danach sollten Sie den Antrag erneut Uberprifen und bei erfolgreicher Prifung bei der
Bewilligungsbehdrde einreichen. Dies geschieht tber die Funktion » Einreichen in der Steuer-
ungsleiste. Daraufhin wird das System lhren Antrag prufen und nach erfolgreicher Prufung die
Legitimation abfordern. Nach Eingabe der Legitimation wird der Antrag bei uns eingereicht

und es erscheint eine griine Erfolgsmeldung.

Drucken Sie mit Hilfe der Funktion ,Drucken® den gesamten Antrag aus, unterschreiben Sie

diesen und senden Sie ihn per Post an die Bewilligungsbehérde.

5.4 Antrag Uberarbeiten

Liegt bereits eine bewilligter Antrag vor (Status 50 bewilligt), dann ist eine
Anfrage zur Anderung tber die Funktion ,Anderungsbedarf erfassen méglich.
Nach Priifung des erfassten Anderungsbedarfs wird gegebenenfalls durch den
zustandigen Sachbearbeitenden zum Stellen eines Anderungsantrages
aufgefordert.
Die ausfihrliche Beschreibung finden Sie im Férderportal im Register: Hilfe->
Anleitungen und Dokumente: HdB_Anderungsbedarf_Anderungsantrag

5.4.1 Uberarbeitung des Antrags selbst durchfiihren

Der Antrag wurde durch den Antragsteller zur Prifung Ubermittelt. Im Register ,Antrag” unter

zur Uberarbeitung - KONNEN Anpassung an den Eingabedaten durch Sie vorgenommen werden.

Einstieg | Administration | Hilfe | | Kundencinnen-Akte | | Vorhaben Controliing

Konzeptauswahiverdahren l D Vorhaben erstelien fohne KAV) | 000239 | ottnen l Vst

Wurde ein Antrag bei der ZGS/Bewilligungsbehoérde bereits einem Bearbeiter zur Prifung
zugewiesen (ab Status 19 — eingereicht), dann kénnen Sie den Antrag zur Uberarbeitung

anfragen. Es erscheint ein Hinweis (siehe unten) zur Ubermittlung der Anfrage.
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Auf eureka2020.ecg.de wird Folgendes angezeigt:

Mit Ausfihren dieser Funktion wird eine Nachricht (inclusive einer
Aufgabe) an die zustandige ZGS gerichtet, in der um die Zurtickgabe

des Antrages gebeten wird.

Einstieg | Administration | Hifle 1 ¥oshoben Controling
A Aonctme) Antroge A I Rl o) Anirage: Antrog berorbeten D Kongeptouswohiverfoven || D Vorhoben erstallen fohne kaV) Jf
((Rnahmesystem "Farderportal Tharingen”_
Tait Corinng 1264
Vorhaben  Test Corinna 1281 Seatas 19 - eingereicht Ansragstellerin: - Tinkiwicki

Zeftroum 01112022 - 02062023

Datum Iwe: 205 OFaW - Sascha Linsig
Usergrions [JRRRRRN Verhaben
Antrog: FAWES 202X 6 - 19 - singereicht  Foigende Funktionan stehen ihnen ur verfigung.
i Anzsigen || & Drucken || Anfroge: Anirug uriciaiehen 8 Oberst TN
[ Die Anfrage wirde mustandge 265 Soscha Lossig - GRAV wetergaiett

5.4.2 Uberarbeitung des Antrags anfordern

Nach erfolgreicher Anderung des Antragsstatus stehen wieder alle Funktionen zur Verfugung.

| = 1HEe || | Vorhoben | Vorhabendaten | Controlling
GFAW (Abnahme]  Antrdge  FAWES 2022000128 ] | 3 tohee 1) | steh | Ottnen | vorhaben ¢
= e
el

ochoben Test Corinna 1281 st: 11+ in Oberorbeitung | Artrogutelicrin: | Tirkbusiks

Zetroum 01112023 - 0208.2023 Dosum 2wre 265 GRA - Soacha Lossia

Usergretend [JRREN TR ovoben | a tunden
Rirog: FAWBS2022000120 - 11 -in Dberarbaiturss FeiGende Furiionen STehen Ihnen fur Verfouna

& Anzeigen | £ Orucken || [ Bearbeiten | i= Uberprifen | | ¥ Emeut einreichen | | ~ Zurickzehen

1 Ubersicht TN

Wenn eine Anderung des Vorhabenzeitraums erforderlich wird, muss zunachst unter geplante
Ausgaben der Wert auf 0,00 Gberschrieben und gespeichert werden.

Ubergreifend
Antrog: FAWBS 2022000128 - 11 - in Uberarbeitung

Folgende Funktionen stehen fhnen zur Verfigung_.
Wi Anzeigen & Drucken | [# Beorbeiten = := Uberprifen Erneuteinreichen =~ Zuriickziehen

[ Ubersicht TN
Antrag zum Vorhaben FAWBS2022000128 im Status 11 - in Uberarbeitung
» Deckblatt Geplante Ausgaben
» Antragstellerin :
» Ansprechpartnerin Hinwels: Bei allen Ausgabearten mit dem Symbol & ist eine Kalkulationshilfe hinterlegt. Diese ist fur die Planung der Ausgaben zwingend zu nutzen. Bitte klicken Sie dazu auf das Symbol

» Angaben zum Vorhaben

» Querschnittsziel | Gesamt (€) 2023(6)
+ Querschnittsziel Il Gesamtausgaben 160000 1.600.00
> Querschnittsziel Il pusoben 160000 160000

+ Dokumente zum Vorhaben

A e L e—

» Geplante Finanzierung

» Erkdarungen Gesamtausgaben 1600,00 1600,00
Einnahmen aus Vorhabentétigkeit 000 000
Zuwendungsfahige Ausgaben 160000 160000

Hinweis: Die "Zuwendungsfahigen Ausgaben" ergeben sich aus den "Gesamtausgaben des Vorhabens” abziiglich der “Einnahmen ous Vorhabentatigkeit”. Speichern Sie hierfur Ihre Eingaben
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Erst nach Anderung des Ausgabenwertes ist eine Anderung des
Vorhabenzeitraums mdglich.
| Administration | Hife | -Akte | Vorhaben Controlling
GFAW [Abnohme]  Antrige  FAWBES 2022000128  Antrog (11)  Bearbeiten o ln Vorhaby llen fohne KAV) [
[ Abnahmesystem *Férderportal Thiringen"
Vorhaben: FAWBS 2022000128 - Test Corinna 1281° - FAWBS :
Vorhaben  Test Cerinna 1281 Stotus: 11 -in Oberorbeitung Antragstellerin:  Tinkiwink
Zeitroumn  01.11.2022 - 02.06.2023 Datum ZWB: 26S:  GFAW - Sascha Lassig
Ubergreifend -
Antrog: FAWBS2022000128 - 11 - in Uberarbeitung Folgende Funktionen stehen lhnen zur Verfigung.
i Anzeigen | & Drucken  (# Beorbeiten | = Uberprufen = » Emeuteinreichen =~ Zurickziehen [ Obersicht TN
[ Antrag zum Vorhaben FAWBS2022000128 im Status 11 - in Uberarbeitung
» Deckblatt Angaben zum Vorhaben
» Antragstellerin
+ Ansprechpartnerin Richtlinie FA - Fachkrafte- und Weiterbildungsrichtiinie
_ Fardergegenstand FAWBS - Weiterbildungsscheek
» Querschnittsziel |
» Querschnittsziel Il Vorhabenzeitroum » 9 b 02062023 =

+ Querschnittsziel lll
+ Dokumente zum Vorhaben

Hinweis: Bitte beachten Sie. dass fiir Vorhaben mit Festbetr

ung ein i von
Fehlerhinweis angezeigt

» Geplante Ausgoben
» Geplante Finanzierung

(AT Nutzerinnen-Verwaliung

& Monaten = 180 Tagen vorgesehen wird. Ist der erfasste Zeitroum zu Kiein, wird Ihnen unmittelbar nach den

Antrog (11)

Abnahmesystem “Farderpartal Thanngen”

Waorhaben: FAWBS 2022000128 - Test Corinna L281" - Foande:

Yorhoben Test Corinno 1281 Stotes: 11 - in Oberorbeitung
Zeftroam 0112 2022 - 02.06.2023 Dotum ZWB:
—

Antrog: FAWESZ0Z2000128 - 11 - in Ubsrorbeitang Folge
W Anzeigen & Drucken [ Bearbiiten | = Uberprifen | Emeut einreichen |~ ZurickTiehen [

Antrag zum Vorhaben FAWBS2022000128 im Status 11 - in Oberarbeitung

» Dockblatt Geplante Ausgaben
* Antragstellerin -
- - Hinweis: Bei allen Ausgabearten mit dem Symbol &
Ansprechpartner:
» Angoben zum Vorhoben
» Querschnittaziel | Gesamt €}
* Querschnittsziel Il Gesamtouwsgaben
* Querschnittsziel Il
Ausgaben
» Dokumente zum Vorhaben
S N
» Geplante Finanzierung
» Erklarungen Gesamtausgaben
Einnghmen ous Vorhabentatigheit
Zuwendungstahige Ausgoben
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Im Anschluss werden die Daten in geplante Ausgaben erneut erfasst und mit ,speichern®

gesichert.

5.4.3 Teilnehmenden-Daten prifen

Die Teilnehmenden-Daten missen nach Anpassung des Vorhabenzeitraums verpflichtend

gepruft werden, da die Anderungen im Antrag in die Teilnehmenden-Erfassung tibernommen

werden muassen.

Uber die ,Ubersicht TN“ gelangt man zu den Daten. Hier sieht man, dass der Eintritt, abgeleitet

aus dem Beginn des Vorhabens, noch nicht angepasst ist.

Einstieg | | Administratien | | Hille || Kundeninnen-Akte | Vorhaben Contralling
FAWES 2022000128 Antrog 11)  Obersicht TN IO Kenzeptauswohlvertohwen [| D Worhaben erstelien (ahne KAV | 02000128 N ofinen I vorhabe
Aonahmesystem "Farderportal Thiringen”
(WBS2022000120 - Tast Corinno 1281 - Firckrgn gunstanek PAWBS ; Westerbildursgsschach
[— Stotus: 11 - in Doerarbeiung Atrogscterin T
Zetrcnan = Bt zwe. 265 GRAW - Smche Lassig

nsoen | a Kunder

i Anreigen | Drucken || [ Bearbeiten Oberpeifen | % Emewt cinreichen |~ Zurickzichen
Ubarsicht aller im Varhaben erfassten Tednehmendsn

o
% ID Telinehmerin = vomame
o T

Oberarbeinng

Al
<
<
<
<
A
<

1 [0 i 15373080 [ Heinz 2008 198 01112022 THLZ - in Prufung keire Uberarbetung Ausrabenen et

Bicsv || B xS | Fixsx | B POF

Durch Aufrufen der Zeile mit dem/der ,Teilnehmer:in“, 6ffnet sich die Teilnehmerliste

beginnend mit den Basisdaten des Antragsstellenden.

Einstieg | | i i | Hife | Akts | Vorhaben Controlling

GFAW {Abnohme)  Antrige  FAWBS = 2022000128  Antrog (11)  UbersichtTN  Teilnchmerin (TN13)  Anzeigen IO Konzeptauswohlverfohren l DO Vorhaben erstellen (chne KAV) l

022000128 1

((Zbnanmesystem "Farderpartal Thiringen®

Vorhaben: 8 - Test Corinna 1281 - FAWBS :
Vorhaben  Test Corinna 1281 Stotus: 11 - in Oberarbeitung Antragstellerin:  Tinkiwinki
Zeitroum 01122022 - 02.06.2023 Dotum ZWE 26S: GFAW - Sascha Lassg

Ubergreifend || Antrag

Teilnehmerin: TLN-15373080" - TN13 - in Prifung Folgende Funktionen stehen fhen zur Vierfigung.

[ Ubersicht TN

i Anzeigen | & Drucken Aktunlisieren || &5 Anfrage: Oberarbeitung i Loschen D Historie

[ Teilnehmer:in "TLN-15373080" im Status "TN13 - in Prifung’ zum Verhaben: FAWBS2022000128

Ea— "

+ Eintrittsdaten
» Austrittsdaten

Identifikationsnummer Teilnehmer:in TLN-15373080

der Nutzes rden. Anderungen an den Stammdaten (Adresse, Ge

Hame & Heinz

Vomame » Carinna

Land = Deutschiand
Postleitzahl & 08058

ort s Zwickau

Strofe » Adolph-Menzel-Weg
Hausnummer & 3

E-Mail »

corinna heinz@gfow-thueringende
Es ist die E-Mail-Adresse desider Telnehmenden anzugeben.

St Telefon « 028154788 @




Mit Ausflhren der Funktion ,Aktualisieren® werden die Daten aus dem Datensatz der

Teilnehmenden-Erfassung in den Uberarbeiteten Antrag tbernommen.

Einstieg | Administration | Hilfe | Kunden:innen-Akte | Vorhaben Vorhabendaten Controlling

GFAW (Abnohme)  Antrage = FAWBS 2022000128  Antrag (11) Ubersicht TN Teilnehmer:in (TN13) Aktualisieren I3 Konzeptauswahlverfahren

Abnahmesystem "Forderportal Tharingen”

Vorhaben: FAWBS2022000128 - Test Corinna 1281' - Férde FAWBS : hy
Vorhaben Test Corinna 1281 Status: 11 - in Uberarbeitung
Zeitroum 01,12.2022 - 02.06.2023 Datum ZWB:

Ubergreifend | Antrag _

Teilnehmer:in: TLN-15373080" - TN13 - in Prifung

Folgende Funktionen stehen lhnen zur Verfigung...

i Anzeigen | & Drucken = &% Anfrage: Uberarbeitung =~ W Léschen = D Historie =1 Ubersicht TN

Teilnehmer:in 'TLN-15373080" im Status 'TN13 - in Prifung' zum Vorhaben: FAWBS2022000128

Die Daten zur/zum Teilnehmer:in wurden aktualisiert.

Im Anschluss wieder auf die Registerkarte ,Antrag” klicken und ,Erneut einreichen® ausfuhren.

Einstieg | Administration | Hilfe | Kunden:innen-Akte | Vorhaben Vorhabendaten Controlling

GFAW (Abnohme) Antrage FAWBS 2022000128  Antrag (11) Ubersicht TN Teilnehmerzin (TN13) Aktualisieren

Abnahmesystem "Forderportal Tharingen”

Vorhaben: FAWBS2022000128 - 'Test Corinna 1281' - Férdergegenstand

Vorhaben Test Corinna 1281 Status: 11 - in Uberarbeitung
Zeitraum 01.12.2022 - 02.06.2023 Datum ZWB:

Ubergreifend - Teilnehmer:in

Antrag: FAWBS2022000128 - 11 - in Uberarbeitung ‘

Folgende Funktio:

[ Ubersicht

fwl Anzeigen = £ Drucken | [# Bearbeiten | = Uberpriifen ~ Zuriickziehen

Nach der Aufforderung zur Legitimation um den Antrag erneut einzureichen, erfolgt der

Hinweis Uber die Statusanderung und Weitergabe zur Prifung an die ZGS.

Einstieg | | Administration | Hilfe | Kundenzinnen-Akte | Vorhaben | Verhabendaten  Controlling

GFAW (Abnohme)  Antrige  FAWBS 2022000128

Abnahmesystem "Forderpartal Tharingen™

Varhaben: FAWBS 2022000128 - 'Test Corinna 1281 - Fordergege

Worhaben  Test Corinna 1281 Status: |12 - eingereicht
Zeitroum 01122022 - 02.06.2023 Datum ZWE:

Ubergreifend - Teilnehmerin

Antrag: FAWES2022000128 - 19 - eingereicht ‘

Folgende F

O Ubel

W Anzeigen &5 Drucken | &5 Anfrage: Antrag dberarbeiten | 25 Anfrage: Antrag zurlckziehen

[Der Antrag wurde erfolgreich bei der 2GS zur Prisfung eingereicht. |
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5.5 Antrag zurlckziehen

Der Antrag auf Bewilligung des Weiterbildungschecks kann, wenn nicht mehr zutreffend,
zurlck-gezogen werden. Das Foérdervorhaben kann im Status ,zurtickgezogen® nicht mehr
weiterbearbeitet werden.

Wie auch bei der Uberarbeitung des Antrages kann, wenn keine Bearbeitung durch die ZGS
erfolgt ist, der Antrag durch den Antragstellenden zuriickgezogen werden. Wurde der Antrag
bereits einem Bearbeitenden der ZGS zugewiesen, muss fur diese Aktion ein Antrag auf
Zurlckziehen des Antrages gestellt werden.

Einstieg | Administration | Hilfe | Kunden:innen-Akte | Vorhaben Controlling

Antrige ~ FAWBS 2022000236  Antrag (19) Anzeigen

[ Abnohmesystem "Forderportal Thiringen™

Vorhaben: FAWBS2022000236 - "Test Weiterbildungsscheck
Vorhaben Test Weiterbildungsscheck Status:

Zeftroum 01.11 2022 - 31.07.2023 Datum ZWwWE:

1

Teilnehmer:in
Antrog: FAWBS20Z2 2000236 - 19 - eingereicht ‘

bl Anzeigen = Drucken << zur Uberarbeitung

Ubergreifend

=1

Anfrage auf Zurlickziehen des Antrages mit abschlieRender Information bei Ausfiihren der
Funktion.

Einstieg | Administration | Hilfe | Kundeminmen-Akte | Viarhaben Controlling

GFAW [Abnohme]  Antrige  FAWES 2022000128  Antrog  Anzeigen

[ Abnahmesystem "Forderportal Thiringen”

Worhaben: FAWBS2022000128 - Test Corinna 1281" - Férdergegen:

Vorhoben Test Corinna 1281 Status: 19 - eingereicht
Zeitroum  01.12.2022 - 02.06.2023 Datum ZWE:
bergreifend Teilnghmierin
Antrog: FAWBS2022000128 - 19 - eingerelcht Folgende Fu

e Anzeigen & Drucken = Anfrage: Antrog uberarbeiten [-.'.a Antrage: Antrog zuriickzichen ] B Ubers

Auf eureka2020.ecg.de wird Folgendes angezeigt:

Mit Ausfiihren dieser Funktion teilen Sie der ZGS mit, dass das
Vorhaben nicht durchgefiihrt werden und der Antrag zurlickgezogen

werden soll.
AbbreChen
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Sie erhalten den Hinweis, dass die Anfrage an die zustandige Sachbearbeitung weitergeleitet

wird.

Emnstieg | Adménistration | Hitfe | Kundencinnen-Akte | Verhaben Worhobendaten Contralling

IO Konzeptouswohherfohren

Abnohmesystem “Forderportol Thiringen™

WVorhaben: FAWBS 20220000128 - Test Corinna 1281° - wh: FAWES © g sacheck
Worhoben Test Corinng 1281 Stotus: 19 - eingereicht Artrogs

Zetroum  01.1230Z2 - CR0E.2023 Diatum ZWE:

8 - 19 - singersicht Folgende Furktionen stehen thnen zur Vertigung.
1 Worhabenhistonie . Akte Antrog

= Anzeigen & Drucken

| e Androge zum Zuribckziehen des Antroges wurde erfolgreich on de zustindige Sachibearbeitung der 765 Soscha Lisssg — GEAN weitergeleitet

Wenn ein Antrag zurlickgezogen wurde kann dieser nicht reaktiviert oder
weiterbearbeitet werden.

6 Verwendungsnachweis

6.1 Verwendungsnachweis erstellen

Mit dem Ausfuhren der Funktion ,Verwendungsnachweis erstellen® wird das Formular des
Verwendungshachweises zur Bearbeitung gedffnet. Es enthélt mehrere Formularseiten, durch
welche Sie Schritt fur Schritt gefuihrt werden. Die einzelnen Formularseiten werden Ilhnen im

Nachfolgenden erlautert.

6.1.1 Deckblatt
Die Startansicht ,Deckblatt” zeigt eine Zusammenfassung von Informationen zu lhrem

Vorhaben. Hier sind keine Angaben lhrerseits erforderlich.
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Belegiste | © neuen Beleg erstelen bersicht Verwendungsnochweis

i Anzeigen || £ Drucken Bearbeiten | - Aktuolisieren || 1= Uberprifen | 3 Brveichen || [ Lbschen |

I Verwendungsnachwels fiir den Zeitroum vom 01.01.2023 bis 31.12.2023 zum Vorhoben FAWBS2023000050 im Status WN10 - in Erstellung l

([ Der Berichn vom Ty Verwendurgsnachmweis warde aitualiier, Es Isicid aktuell 0 Belegie) sugeardnet - 0 davan istisind new hinaugekommen. § wurdein) srifeert

R - i

+ Beinumente zum Vorhaben
e Zunvendungsemplanger:n
» Finonzienng b ) p——
Bestatigungen und Eilarungen
Fordergegenstond
Aktenichen

Kiazbe ichnurg Vorhoben

Vorhabenezitsaum

Zuwerndungsbeschaid vom

Angaben zum Vorhaben

et des Nochweises e ngznachnes
Hochwers vom
Oberanbertung vom
100000
atar || ) schieBen

6.1.2 Dokumente zum Vorhaben
In der Formularseite ,Dokumente zum Vorhaben* kdnnen Sie lhren Qualifikationsnachweis
(Teilnahmebescheinigung  oder  Zertifikat) und weitere  Dokumente fir den

Verwendungshachweis hinzuftigen. Die Dokumente sind nicht verpflichtend.

Verwendungsnachweis fiir den Zeltroum vom 01.01.2023 bis 31.12.2023 zum Vorhaben im Status VN10 -
—

+ Finanzienung fin €

+ Bestatigungen und Erklarungen Dt fr der Verwendingiocivrels ok Plichedokumente (it einem Stem gekernzeichmet] sind n din onschieSenden Bldcke

o obgelegt
Dotiinome = Kommentor voa Datum = Version
o
Hennterioden
Nochwes Quallikaton bel Austtt
o =
Dateinome = Kommentor v Dotun = Verien Stotus = Zeiroum
o v = 7 = - =
2. Ootelraufogen | & Henrerioden | 1 Lorchen
Ookumente um Verwendungsnachwets
- obgleqt
: Dotsiname = Kamentor von Dotum = Verion Stotus = zetroum
o
2. Do e Herunteriaden | T Loschen
2wk | @ Speichem wr || @ Schlien

6.1.3 Ausgaben

Die Formularseite ,Ausgaben® stellt IThnen lhre im Verwendungsnachweis zu erklarenden
Ausgaben dar. Die Ausgaben erfassen Sie zunéchst Uber die Funktion ,neuen Beleg erstellen*
(siehe hierzu Pkt. 6.2 Beleg erstellen). Die Belege werden dann hier in die Formularseite
referenziert. Weitere Eingaben sind nicht erforderlich.
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===
[ Verwendungsnachwels fir den Zeitraum vom 01.01.2023 bis 31.12.2023 zum Vorhaben Status VN10 -
+ Deckbatt Ausgaben
+ Dokument 2um Voehaben deF
Bt beoch
+ Foanzierng fi )
+ Bestatgungen und Erdanmgen Ausgaben gem. Rkl
Abe Angobenin €
ot
Betegiste Ausgaben zum Nochweis
Die Belegiate erthat rur dh Uber dhe Furkton ‘Aktuniserer dem Verwerdungznachwes muosordreten Sefege
Ausgaben (Onginalbelege) zum Nachwers
O s A6 Tog der
£ W o stows = BRG Ausgobeart ) Dotum = Zohkmg = Emphingerin = Zohhungigrund Betrag
o ¥ - - T T T v
1 3 B10F - heoroeven 1 Ausgoben gen. Richtirie w23 01032023 05032023 o 100000€
ES 100000 ¢

' Um die erklarten Ausgaben korrekt in der Tabelle ausgewiesen zu bekommen,
o muss zwingend die Funktion Aktualisieren ausgefuhrt werden!

Teilvenmsnde Vorhaten | a Kundeninnen-Akte

[ ————

B -
Ubsrpeifan o Einvsichen || W Lischen I Balagliste | @ neusn Baleg srsallen || 1= Ubsrsicht Vsrwsndungsnachwsis

{ Verwendungsnachweis f0r den Zeitraum vom 01.01.2023 bis 31.12.2023 zum Verhaben FAWBS2023000050 im Status VN10 - in Erstellung

(i Dberprifung warde fehierhre beerder

» Deckbatt Ausgaben fin €}
» Dokumente 2um Vorhaben

Beiegen [Datensotz). Uer die Beleghste kirnen neve Ausgaben als Beeg erfasst werden. Freigegebene Belege kinnen iber e Funktion ‘Aktudliiener’ in die Ausgaben des

» Finarierung fin €} e VerwenGUgSNOCh weis aknuolisiert

wrden,
» Bestitigungen und Ertsarungen

Alle Argaben in €
100000€
- sténige Aussgaoen 100000
t‘ usbe 1,000.00
Belegiste Ausqaben zum Nachweis
Hireris: Die Beegiste enthalt nur die e d Funition Aktucieres dem Verwendungsnocheis Sugeardhetsn Belege
usgaben (Originalbaloge) zum Nochwais.
(-3 RG- Tog der
D E W~ Stos BRGHe Ausqobeort HH) Datum = Zahng = Empfangerin p— Betrag
o ¥ ¥ v v ¥ v v v
10 3 BGF-heigegeden 1 usgooen gem. Ricirie w1 01032023 05032023 Bicngspeselschat Abschiss des Lesting 100000€
= 100000 ¢

6.1.4 Finanzierung

In dieser Formularseite errechnet sich im ersten Block die zu lhren erklarten Ausgaben
passende Finanzierung automatisch. Fir die Auszahlung der entsprechenden Mittel
hinterlegen Sie im zweiten Block lhre Bankverbindung. Bitte beachten Sie den Hinweis.

—— I

I T filr des 01,2023 bis 31.12.2023 zum Vorhaben FAWBS2023000050 im Status VN10 - in Erstellung

+ Deckblast Finanzierung: erklarte Mitel

Telnehrmende

Vorhaben | & Fundercinnen-aki

+ Dokumente zum Vorhaben
+ ausgaben fin )

+ Bestangungen und Erkiarungen

namelandorderung
600€a
Kontesrihaber = T
s B
Bankname
Ban
SWIFTIBKC
Ot der Bark &
© 2uck || B sosichern || © weter || © chinen
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6.1.5 Bestatigungen und Erklarungen

In der Formularseite ,Bestatigungen und Erklarungen® enthalt subventionserhebliche
Erklarungen sowie Erklarungen zum Datenschutz. Diese missen Sie am Ende der
Formularseite mit ,ja“ bestatigen.

Darlber hinaus wird lhnen der in lhrem Antrag angegebene Aufbewahrungsort der Belege

vorgeblendet. Hier missen Sie angeben, ob sich dieser geédndert hat oder nicht.

6.2 Belegerstellen

Mit dem Ausfuhren der Funktion ,neuen Beleg erstellen® wird ein neuer ‘Beleg’ im Status ‘B10

- in Erstellung’ erstellt. Es 6ffnet sich das Formular fur die Erfassung der Belegdaten.

lange zur Verfligung, wie sich der Verwendungsnachweis im Status VN10-in

2 Die Funktion ,neuen Beleg erstellen” steht dem/der Antragsteller:in nur so
Erstellung oder VN11-in Uberarbeitung befindet.
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g ,F du veis_| Helpdes - T —— —

Anzeigen Orucksn || [ Bearbenen || = barprofen || » Fresgoter
"E\!q: FAWBS2023000050 im Status B10 - in Erstellungl
o

Hier mussen Sie folgende Daten erfassen:

e Beleg- bzw. Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

e Tag der Zahlung

o Empfanger (Rechnungssteller)

e Zahlungsgrund (Liefer- und Leistungsgegenstand)
e Gesamtbetrag der Rechnung

¢ Im Vorhaben anrechenbarer Betrag

e Zahlungsweise

Die uibrigen Datenfelder werden systemseitig vorbelegt.

Gesamtbetrag der Rechnung. Hier darf nur ein abweichender Betrag erfasst
werden, wenn im Rechnungsbetrag nicht forderfahige Ausgaben enthalten sind
(Aufwendungen fiir Ubernachtung und Verpflegung, Reisekosten, zusatzliche
Lern- und Lehrmaterialien sind nicht forderfahig).

2 Der im Vorhaben anrechenbare Betrag entspricht in der Regel dem

Sofern Sie mochten, kénnen Sie im Block ,Belegbild“ Ihre Rechnung, den Zahlungsnachweis
oder weitere Dokumente hochladen. Dies ist jedoch keine Pflichtangabe.

Bitte beachten Sie, dass Sie trotzdem gem. Ihrem Zuwendungsbescheid die Rechnung und
den Zahlungsnachweis im Original sowie eine Kopie Ihres Zertifikates bzw. der

Teilnahmebescheinigung (sofern nicht hochgeladen) postalisch einreichen miissen.

Seite 24 von 30



als Original" auf dem Ausdruck der Kontoausziige oder der Umsatzanzeige und
bestatigen dies mit dem Datum und lhrer Unterschrift. Dieser Beleg ist nach

Rucksendung fur den Zeitraum der Aufbewahrungsfrist flr weitere Prifzwecke
aufzubewahren.

2 Zur Kennzeichnung des Originals im Online-Banking vermerken Sie bitte "Gilt

Belegbild
abgelegt
von

&, Datei hinzufiigen Herunterioden | T Loschen

Zuordnung VN noch keinem Bericht zugeordnet

Folgende Belege gehdren zu dem Originalbeleg

At Status Buchungsnummer anrechenbarer Betrag
Beleg  B10-in Erstellung 3 100000€

Summe 1.00000€

8 Speichen | > Freigeben SchiieRen

Speichern Sie am Ende lhren Beleg und flhren die Funktion ,Freigeben® aus.

Sofern Sie mehrere Belege erfassen mdchten, fihren Sie nach dem Speichern und Freigeben

des Beleges erneut die Funktion ,neuen Beleg erstellen” aus und nehmen lhre Eingaben
analog vor.

dem Statuswechsel des Beleges von B10 auf B10F kann der

2 Nach der Erfassung muss der Beleg zwingend freigegeben werden. Erst nach
Verwendungsnachweis mit diesem Beleg eingereicht werden.

Nachdem Sie Ihre Belege freigegeben haben fiihren Sie bitte zwingend wie im Hinweis unter
Pkt. 6.1.3 beschrieben die Funktion ,Aktualisieren® aus.
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6.3 Einreichen des Verwendungsnachweises

Bevor Sie lhren Verwendungsnachweis einreichen fiihren Sie die Funktion ,Uberprufen” aus.
Mit dieser wird der Verwendungsnachweis auf Vollstandigkeit und Plausibilitat Gberpruift.
Sofern die Uberpriifung keine Fehler ausweist wird der Verwendungsnachweis durch
Ausfuhren der Funktion ,Einreichen®an die Bewilligungsbehdrde weitergeleitet.

Der Verwendungsnachweis muss nach dem Einreichen ausgedruckt,
unterschrieben und inkl. aller notwendigen Belege postalisch an das TLVwWA
gesendet werden.

Belegiste 1= Ubersicht Verwendungsnachweis

6.4 Belegliste

Mit dem Ausfiihren der Funktion ,Belegliste“ 6ffnet sich eine Ubersicht mit allen von Ihnen

erfassten Ausgabebelegen zum Vorhaben.

Einstieg | Administration | Hife | Kundeninnen-Akte | Vorhaben  *Helpdesk Controlling
TVwA Abnokme)  FAWBS 2023000073 Antrog (50)  Belegliste: 0 Konzeptauswahiverfahven || 3 Vorhaben erstelien (ohne K2V) | 2023000073 | Ofinen | Vorhoben auswahien

Vorhaber: - ‘Sebostion Test VN Ausgaben =

iben = bewligte Ausgeben (1000.€) Status: 50 bewdligt
Datum ZW8: 22032023

Lo —

Den einzelnen Beleg kénnen Sie durch Klick in die entsprechende Zeile wieder zur Ansicht

offnen.
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Ovegotens | povog | v [ e roncmerse [ oo a X e

Beieg Sysemnumimer 1- Belegrummer 123456 - Status B11F - hrgegeben Cigere Farstomen rithen o 2 vtz
& Anzsigen | & Drucken | | < zur Uberorbeitung = Belegiste | © neven Beleg erstellen | = Ubersicht Verwendungsnachweis
Bei der Belegliste zum essich steter e (Dotensdtze) zum Vorhaben. Mit Kick auf sich dieser und 2 et Verfigung. Ein never Beleg st durch Ausfilhren der Funktion ' ' zu ersteflen und
abschieBend zu bearbeiten
Belegliste zum Vorhaben
© sb RG- Tog der anrechenbarer ;
D N o~ Stotus = BRGMNe = Ausgabeart = Wy = Do = Zong = Emplingerin = Zohlungsgrund = Betrog - = Zuordnung VN -
L T Y Y ¥ A ¥ A A v 5 y v v
| 12345 Ausgaben gem Richtine 2023 04042023 04042023 Welterbidungsagentur Weiterbidung | 80000 € 01012023 - 31122023
203 BIIF-fegegeben T4 "Rusgaben gem RIChne 00 02042023 OL022023  Weteroidungsogentur Welterbidung I 3000¢ 01012023 - 31122023
£ 110000 €

B csv | s | B POF

Sofern Sie den Beleg nochmal bearbeiten méchten (geht nur wenn der Verwendungsnachweis
noch nicht eingereicht wurde bzw. zur Uberarbeitung bei lhnen liegt), dann fiihren Sie die

Funktion ,zur Uberarbeitung“ aus.

ergetend | aovog | v [ Hewdese Teilnehmende
Boieg Systemnummer 1 Balegnummer ‘123456 - Stotus BLIF - freigageben Iﬁxym- Furitionen stahen hien 2ur Verfogung

Wl Anzsigen &3 Drucken | ¢ zur Uberorbeitung = Bekegiste ©

Voehoben | A Kundenvinnen-Akte

6.5 Verwendungsnachweis Uberarbeiten

Uoergraifend | Antrog | Bekeg Teinehmande

Folgende FurkTionen stehen hoen 7ur verfagung

= Bekegiste 1= Obersicht Veswendungsnachweis

Im Status VN19-eingereicht kann der Verwendungsnachweis zur Uberarbeitung zuriick
genommen werden.

Hierflr ist das Kommentarfeld als Pflichtfeld mit einer entsprechenden Erklarung zu befillen.
Fur den abschlieRenden Statuswechsel zur Uberarbeitung ist die Eingabe der Legitimation
erforderlich.

Bitte bagrinden Sie die de
Der Kermmentar ist Plicht und wird 7 der Systemnachricht und dem Eintrog der
Verhabenhistarie integiert.
Kommentar #
e geben Si her emen erluternden Kommentar van mindestens 10 maximal 2048
Zeichanon

berorbe )

Verlingern Sie diesen Text suf mindestens 10 Zeichen (Sie venwerden sktuell 8 Zeichen).

FAWBS52023000050: Verwendungsnodhweis vom 0101 2023 bis 31.12 2023 VN11 - in Uberarbeitung [Folgende Funktionen stehen tiren zur verfigung

i Anzeigen  © Drucken (£ SBearbeiten | - Aktualisieren | = Oberpriien |  Emeut einceichen = Belegliste | © = Obersicht

(D= angsna r Uberarbetung (Status VNI1 - in U

Seite 27 von 30



6.6 Verwendungsnachweis beschieden
Nach Abschluss der Prifung Ihres Verwendungsnachweises erhalten Sie eine elektronische
Benachrichtigung im Forderportal. Uber einen Klick auf das blau hinterlegte Aktenzeichen

gelangen Sie direkt in Ihr Vorhaben.

Nachricht anzeigen

Sender & Empfénger

Datum: 28.03.2023 14:15:14

Von:  VN_Erstprifer

An:

Betreff

Verwendungsnachweis zum Vorhaben FAWBS2023000073 beschieden

Inhalt

Der Verwendungsnachweis zum Vorhaber§FAWBS202300007 3gvurde beschieden.

Weiterleiten = Antworten Neuer Kommentar

Der beschiedene Verwendungsnachweis ist in der Ubersicht Verwendungsnachweis zur

Ansicht verfugbar. Durch Klick in die Zeile 6ffnet sich der Verwendungsnachweis.

Teiinenmende Vorhoben & Kundeninnen-Akte

amuml Ubersicht Verwendungsnachweis I

NS - beschveden ‘ Ir:»,-,ws Funktionen stehen fnen 2ur Vertugung.

= Laufzeit = Status =
v Y v
1 (1 JVerwendungsnochweis 01012023 - 31.12.2023 VN4S - beschiedkn]

Bcsv | Boasx | B POF

Durch Ausfihren der Funktion ,Anzeigen® wird der beschiedene Verwendungsnachweis zur

Ansicht gedffnet.
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‘ Verwendungsnachweis fir den Zeitraum vom 01.01.2023 bis 31.12.2023 zum Vorhaben FAWBS2023000073 Im Status VN45 - beschieden

Allgemeine Vorhabendaten

+ Dokumente zum Vorhaben
» Ausgaben (in €)
+ Finanzierung ( )

Zuwendungsempfangerin
Richtiinie

» Bestatigungen und Erklarungen
» Férdergegenstand
Aktenzeichen

Kurzbezeichnung Vorhaben

Vorhabenzeitraum

Zuwendungsbescheid vom
Angaben zum Vorhaben
Artdes Nachweises Verwendungsnachweis
Nochweis vom 280320231146

Oberarbetung vom

Den abschlieRenden Bescheid bzw. die Mitteilung tber die abschlieRende Priifung erhalten

Sie zudem auf dem Postweg.

6.7 Auszahlung der Mittel

Nachdem der Verwendungsnachweis beschieden wurde, werden Ihnen die entsprechenden
Mittel ausgezahlt. Auch hierzu erhalten Sie in Ihrem Posteingang eine Nachricht.

Nachricht anzeigen X

Sender & Empfanger

Datum: 30.03.2023 07:38:49

Von: Buchhaltung, Benni

An: Eismann, Peggy | VN_Zweitprufer | HeinzVN, Corinna | Heinz, Corinna
Betreff

Verwendungsnachweis zum Vorhaben FAWBS2023000077 ausgezahlt

Inhalt
Die Auszahlung fir den Verwendungsnachweis zum Vorhaben FAWBS2023000077 ist erfolgt.

Weiterleiten Antworten Neuer Kommentar
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7 Anderungshistorie dieses Dokumentes

Datum Version Rolle Bemerkung

07.10.2022 | 1.0.0 IT Anwendungsbetreuer Erstellung

17.11.2022 | 1.1.0 IT Anwendungsbetreuer Erweiterung um 5.4. und 5.5

05.04.2023 | 1.2.0 IT Anwendungsbetreuer Erweiterung um
Verwendungsnachweis

15.05.2023 |1.2.1 IT-Anwendungsbetreuer Hinweis in Kapitel 6.2
eingeflgt

23.05.2023 | 1.2.2 IT-Anwendungsbetreuer Hinweis in Kapitel 5.4 zu
Handbuch Anderungsantrag

30.06.2023 | 1.2.3 IT-Anwendungsbetreuer Erganzung 6.2 um wichtigen
Hinweis
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