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Anleitung zum Hochladen von Belegbildern und weiteren Dokumenten für den Kunden 

 

Ab sofort ist es jederzeit möglich, an einem Originalbeleg in Ihrem Zwischennachweis ein Belegbild hochzuladen.  

Wählen Sie den Beleg aus, an welchem Sie das Belegbild hinzufügen möchten.  

Hierzu gibt es zwei Wege: 

1)  

Unter der Reiterkarte Verwendungsnachweis die Funktion „Belegliste“ ausführen. 

 

 

Die Belegliste für die Einnahmen bzw. Ausgaben anklicken, je nachdem zu welcher Kategorie der Beleg gehört. 
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In der entsprechenden Belegliste nach dem gesuchten Beleg filtern, z.B. über die Ausgabeart oder die Beleginformation. Filtern können Sie zum einen über das 

Trichter-Symbol oder Sie geben einen konkreten Begriff in der rosa Zeile ein und drücken Enter. 

Bitte beachten Sie, dass in dieser Übersicht die Belege für alle zutreffenden Haushaltsjahre enthalten sind. Über die Spalte „Zuordnung ZN“ können Sie nach 

dem relevanten Haushaltsjahr filtern. 

 

Nach Auswahl des Beleges steht Ihnen nun die Funktion „Belegbild hinzufügen“ zur Verfügung.  
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2) 

Alternativ öffnen Sie den entsprechenden Zwischennachweis, für welchen Sie Belegbilder hochladen möchten.  

In der Formularseite „Ausgaben“ bzw. „Finanzierung“ 
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können Sie dann aus der Übersicht „Ausgaben (Originalbelege) zum Nachweis“ (analog die Einnahmen auf der Seite Finanzierung) den entsprechenden Beleg 

auswählen. Auch hier stehen Ihnen die unter 1) benannten Filterfunktionen zur Verfügung! 

 

 

Zum Hochladen belegunabhängiger Dokumente nutzen Sie bitte folgende Stelle. 

Je nachdem, ob es sich um Dokumente zum Antrag oder VWN handelt wählen Sie unter der Reiterkarte Vorhaben die Akte Antrag oder Akte VWN aus. 

 

Innerhalb der jeweiligen Akte finden sie am Ende der zweiten Formularseite einen Block „sonstige Dokumente“ 
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Unter diesem können Sie die Dokumente hinzufügen 

 

Bitte beachten Sie, dass die Bewilligungsbehörde keinerlei Nachricht darüber erhält, wenn Sie an dieser Stelle etwas hochladen. Bitte nutzen Sie diese nur 

für Dokumente, die nicht bereits am Antrag oder VWN an der dafür vorgesehenen Stelle hochgeladen wurden und informieren Sie die Bewilligungsbehörde 

darüber. 


